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MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAQ

Edital n.° 1212/2021

Sumdrio: Regulamento da Rede de Equipamentos de Laitura e Arguivo.

Regulamento da Rede de Equipamentos de Leifura e Arquivo

Doutor Mario de Sousa Passos, Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Famalicao,
torna piblico que, em cumprimento do disposto na alinea g) do artigo 25.° Lei n.® 75/2013, de 12 de
setembro, a Assembleia Municipal de Vila Nova de Famalico, na sua reuni@o ordindria realizada
em 17 de setembro de 2021, deliberou aprovar o “Reguiamento da Rede de Equipamentos de
Leitura e Arquivo”.

Cumpridas todas as formalidades legais, a seguir se publica o citado Regulamento que entrara
em vigor no dia seguinte a data da sua publicacdo no Didrio da Repiblica.

13 de outubro de 2021. — O Presidente da Camara Municipal, Dr. Mario Passos.
Regulamento da Rede de Equipamentos de Leitura e Arquivo

Preambulo

A Constituicdo da Republica Portuguesa estabelece, no seu artigo 84.°, gue por lei podem ser
definidos quais os bens que integram ¢ dominio pablico das autarquias locais, bem como o seu
regime, condigbes de utilizagzo e limites.

A Constituicdo da Republica Portuguesa estabelece ainda no n.? 3, do seu artigo 283.° que
as "receitas proprias das autarguias locais incluem obngatonamente as provenientes da gestao do
seu patrimonio e as cobradas pela utilizac&o dos seus servigos”.

Assim sendo, esta consagrada constitucionalmente a existéncia de um dominio piblico muni-
cipal, que se caracteriza pela sua incomerciabilidade e no qual se integram um conjunto de bens,
indispensaveis para a satisfacdo das necessidades coletivas dos municipes.

O Anexol a Lein.® 75/2013, de 12 de setembro, na redagéo em vigor, estabelece que compete
a Camara Municipal administrar o dominic piblico municipal (alinea qq, do n.? 1, do artigo 33.% e
a Assembleia Municipal, sob proposta da Camara, deliberar sobre “a afefagédo ou desafetagao de
bens do dominio publico municipal’ (alinea q, do n.? 1, do artigo 25.°).

No entanto, ao contrario do que sucede com ¢ dominio piblico do Estado, no Decreto-Lei
n.® 477/80, de 15 de outubro e no Decreto-Lei n.? 280/07, de ¥ de agosto, ndo existe qualquer ato
legislativo que defina quais s80 os bens que integram o dominio publico municipal, pelo gue se
conclui que deverdo aplicar-se, com as devidas adaptacbes, os principios que regem o dominio
plblico do Estado.

Do patriménio municipal fazem parte, nao s6 os bens integrados no seu dominio publico, mas
também os integrados no seu dominio privado. Estes dltimos abrangem tanto os bens do dominio
privado disponivel, porque n&o se encontram afetos 4 satisfacio de qualquer necessidade plblica
especifica, como os bens de dominio indisponivel, porque estao afetos a realizacdo de fins de
utilidade pubilica.

Deste modo, assente na necessidade premente de garantir uma gestao eficaz do dominio
municipal, seja ele publico ou privado, fol elaborado e aprovado o Codigo Regulamentar sobre os
Bens e Eqguipamentos do Dominio Municipal, publicado no Digrio da Reptblica, 2.2 série, n.° 2, de
5 de janeiro de 2016 e alterado em 11 de julho de 2016, conforme publicacéo no Didrio da Repd-
blica, 2.2 série, n.° 131.

O citado Cadigo consagra as disposicdes regulamentares nos seguintes dominios de ges-
tao de equipamentos e bens do dominio municipal; feiras e mercados municipais, atividade de
comércio a retalho ndo sedentario e de restauracdo ou de bebidas ndo sedentaria; cemitérios
municipais; centro coordenador de transportes; equipamentos desportives municipais; rede
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municipal de leitura; rede de museus; auditérios e espagos culturais municipais e disposigdo de
recursos para alienacéo de imoéveis municipais e para concesséo de estabelecimentos comerciais,
quiosgues e similares.

Tendo presente a experiéncia entdo adquirida pelos servigos municipais com a aplicacéo do
citado Caodigo, a dificuldade sentida na sua consulta, interpretagéio e aplicagdo, bem como a publica-
¢éo e entrada em vigor de algumas disposicdes legais e a necessidade de incluir a regulamentacéo
de novos equipamentos do dominio municipal, tais como, a estagéo rodoviaria de Famalicdo, a
rede de equipamentos de leitura e arquivos, a rede de espacos de juventude, tornou-se necessario
proceder a elaboragao de regulamentos autdnomos.

Tais regulamentos auténomos estéo sistematizados em conformidade com os respetivos do-
minios de gestéo de equipamentos e bens do dominio municipal e apresentam inovagdes, como
tambem simplificac&o de procedimentos, as quais visam garantir a satisfago regular e continua das
necessidades coletivas dos municipes, com vista a responder as exigéncias de uma intervengaoc
municipal mais eficiente na prestagio desse servigo piblico.

Nestes termos, foi redigido o Regulamento da Rede de Equipamentos de Leitura e Arquivo o
qual inclui as alteragbes necessarias para o tornar mais uniforme, coeso e de consuita mais simples
a todos os cidadaos e servigcos municipais.

Atraveés do citado regulamento pretendeu-se facilitar o acesso a fruicio, criagio cultural, lazer, edu-
cacéo einformacéo, promovendo o direito a cultura consagrado na Constituico da Republica Portuguesa.

Pelo exposto, a evolug&o que se tem vindo a verificar na pratica municipal e a reflexao cons-
trutiva que sobre a mesma tem vindo a ser feita internamente, implicam que se simplifiqguem pro-
cedimentos internos, se atualizem valores de taxas, se afinem as formulas de calculo de algumas
delas e se determine com maior preciséo as situagdes em que se justifica ou pode justificar-se a
dispensa ou reducao de taxas.

Assim, atento o principio da proporcionalidade, procurou-se com as referidas alteracées que o
valor das taxas nao ulirapasse o custo da atividade ptblica local ou o beneficio auferido pelo particular.

Face as disposi¢des legais que regulamentam o procedimento do regulamento administrativo
previstas no Cédigo do Procedimento Administrativo, nos termos e para efeitos do artigo 101.°, foi
realizada consuita publica mediante Edital n.° 628/2021, publicado no Digrio da Repuiblica, 2 2 série,
n.? 107, de 2 de junho de 2021.

Por conseguinte, com o objetivo de assegurar uma gestio administrativa e financeira mais
eficaz, eficiente, rigorosa e transparente dos bens e equipamentos do dominio municipal, tornando-
-0S mais acessiveis, € elaborado o presente Regulamento que se encontra dividido por Livros.

O Livro 1 contempla o objeto, bem como os principios gerais e disposicbes comuns, aplicaveis
aos procedimentos previstos no presente Regulamento.

O Livro |t estabelece um conjunto de normas através da quais se pretende regulamentar todas
as matérias no dominio da Rede de Equipamentos de Leitura e Arquivo.

O Livro Hl retine as disposi¢des aplicaveis em matéria de fiscalizag8o e sancionamento dos
ilicitos decorrentes do incumprimento do presente Regulamento.

Diplomas habilitantes

O presente Regulamento fem como legislac&o habilitante geral o disposto no n.°7, do ar-
tigo 112.° e no artigo 241.° da ConstituicGo da Republica Poriuguesa; nos artigos 96.°a 101.°e 135.°
e seguintes do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.® 4/2015, de
7 de janeiro; na alinea f), do artigo 14.° e nos artigos 15.°, 20.°, 21.°e 90.°-B da Lei n.® 73/2013, de
3 de setembro, alterada pela Lei n.? 82-D/2014, de 31 de dezembro, pela Lei n.° 62/2015, de 16 de
jutho, pela Lei n.® 132/2015, de 4 de setembro, pela Lei n.° 7-A/2016, de 30 de margo, pela Lei
n.? 42/2016, de 28 de dezembro, pela Lei n.® 114/2017, de 29 de dezembro, pela Lei n.? 51/2018,
de 16 de agosto, pela Lein.® 71/2018, de 31 de dezembro e peia Lei n.° 2/2020, de 31 de marco; no
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 433/82, de 27 de outubro, alterado pela Declaragae de 06 de janeiro
de 1983, pelo Decreto-Lei n.° 356/89, de 17 de outubro, pela Declaragio de 31 de outubro de 1989,
pelo Decreto-Lei n.? 244/95, de 14 de setembro, pelo Decreto-Lei n.° 323/2001, de 17 de dezembro
e pela Lei n.° 109/2001, de 24 de dezembro; na alinea e), do n.° 2, do artigo 23.°, na alinea g), do
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n.° 1, do artigo 25.°, nas alineas k) e f), do n.® 1, do artigo 33.°, todos do Anexo | da Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro, alterada pela Lei n.® 25/2015, de 30 de marge, pela Lei n.° 68/2015, de 16 de
jutho, pela Lei n.° 7-A/2016, de 30 de margo, pela Lei n.° 42/2018, de 28 de dezembro e pela Lei
n.° 50/2018, de 16 de agosto; Decreto-Lei n.® 16/93, de 23 de janeiro, alterado pela Lei n.° 14/94,
de 11 de maio, pela Lei n.° 107/2001, de 8 de setembro e pela Lei n.? 26/2016, de 22 de agosto;
Portaria n.° 412/2001, de 17 de abril, alterada pela Portaria n.° 1253/20089, de 14 de outubro; Lei
n.° 26/2016, de 22 de agosto, alterada pela Lei n.° 58/2019, de 08 de agosto e Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Consetho, de 27 de abril de 2016, na redac&o em vigor.

LIVRO |

Parte geral

TITULO |
Disposi¢do preliminar

Artigo 1.°
Objeto do Regulamento

1 — O presente Regulamento consagra as disposi¢des regulamentares com eficacia externa,
em vigor na area do Municipio de Vila Nova de Famalic&o, no dominio da Rede de Equipamentos
de Leitura e Arquive.

2 — Esta regulamentagio ndo prejudica a existéncia de disposicdes regulamentares com-
plementares, nomeadamente em sede de fixacdo de tarifas, precos e/ou taxas, bem como de
fiscalizag&o e sancbes aplicaveis.

TiTULO 1l
Principios gerais

Artigo 2.°
Prossecugao do interesse piablico

1 — A atividade municipal no seu todo dirige-se a prossecugao do interesse publico, visando
assegurar a adequada harmonizac&o dos interesses particulares com o interesse geral.

2 — incumbe ao Municipio, através da Camara Municipal, fazer prevalecer as exigéncias im-
postas pelo interesse ptblico sobre os interesses particulares, nas condigbes previstas na lei, no
presente Regulamento & demais regulamentacéo aplicavel.

Artigo 3.°
Obijetividade e justica

O relacionamento da Camara Municipal com os particulares rege-se por critérios de objetividade
e justica, designadamente nos dominios da atribuicgo de prestagdes municipais, da determinacéo
dos ilicitos e atualizagdo do montante das correspondentes sangdes.
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Artigo 4.°
Racionalidade e eficiéncia na gestéoc dos recursos

1 — A atividade municipal rege-se por critérios que promovam a gestdo racional e eficiente
dos recursos disponiveis.

2 — De harmonia com o disposto no niimero anterior, a prestacéo de servigos a particulares,
por parte da Camara Municipal, obedece a regra da onerosidade, regendo-se a atribuigdo de be-
neficios a titulo gratuito por rigorosos critérios de aferigio da existéncia de interesse municipal e de
verificag@o do modo de utilizag&o dos recursos disponibilizados e do cumprimento das obrigactes
correspondentemente assumidas.

Artigo 5.°
Deshurocratizagdo e celeridade

1 — A atividade municipal rege-se por critérios dirigidos a promover a desburocratizacéo e a
celeridade no exercicio das competéncias, evitando a pratica de atos inGteis ou a imposicéo aos
particulares de exigéncias injustificadas.

2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, a Camara Municipal disponibiliza servigos
de atendimento presencial, eletrénico e telefénico, afravés dos quais os municipes podem obter
informacgdes gerais, submeter os seus pedidos, saber do andamento dos seus processos e apre-
sentar reclamagdes e sugestdes.

Artigo 8.°
Gestor do procedimento

1 — Afim de garantir o cumprimento dos principios previstos no artigo anterior em cada unidade
organica dos servicos municipais existira a figura do gestor dos procedimentos, a quem compete
assegurar o normal desenvolvimento da tramitagéo dos mesmos e prestar todas as informacdes e
esclarecimentos solicitados pelos interessados.

2 — Alidentidade do gestor € divulgada no sitio eletronico institucional do Municipio, nos iocais
de estilo, no Boletim Municipal e, sempre que possivel, comunicada ao requerente no momento da
apresentac&o do requerimento.

Artigo 7.°
Regulamentagao dinamica

1 — Aatividade municipal procura assegurar a resposta adequada as exigéncias que decorrem
da evolugao do interesse plblico, designadamente através da permanente atualizagéo do disposto
neste Regulamento, que pode passar pelo alargamento do seu ambito de regulac8o a matérias
nele ndo contempladas.

2 — Para os efeitos do disposto no ntimero anterior, o Presidente da Camara Municipal designa,
entre os técnicos superiores com formacéo adequada, um gestor dos diplomas regulamentares do
Municipio, ao qual incumbe assegurar a permanente atualizac8o dos mesmos, em conformidade
com a evolugdo do quadro iegal aplicavel e das necessidades a gue o Municipio deva autonoma-
mente dar resposta.

3 — O gestor atua em permanente articulagéo com os diferentes servigos municipais, assegu-
rando a adequada integrag&o nos instrumentos regulamentares das propostas setoriais que deles
provenham, tanto de alterac&o como de introdugdo da regulacio de novas matérias, assim como
recolher contributos de &mbito geral para o aperfeicoamento do regime nele consagrado.

4 — Em caso de substituicio ou revogacao dos diplomas gue o presente instrumento norma-
tivo regulamenta, entende-se a remissfo efetuada para os novos diplomas, com as necesséarias
adaptagdes.
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TITULO Il
Disposicbes comuns

Arigo 8.°
Ambito

1 — O presente Titulo consagra as disposicdes comuns aplicaveis aos procedimentos de
autorizacao ou licenciamento.

2 — Para os efeitos do disposto no nimero anterior, entende-se por autorizago ou licencia-
mento o exercicio de todo o tipo de prerrogativas municipais de poder puiblico do qual, nos termos da
lei ou deste Regulamento, dependa o exercicio de atividades por entidades pablicas ou privadas.

3 — Dependem de prévio licenciamento municipal todas as atividades que n&o se encontrem
isentas de licenciamento por diploma legal ou por previséo inclusa no presente Regulamento. .

4 — Salvo disposi¢ao em contrario, os licenciamentos sdo temporarios, apenas produzindo
efeitos durante o periodo de tempo previsto no correspondente titulo.

Artigo 9.°
Apresentagio do requerimento

1 — A autorizaco ou licenciamento dependem da apresentagio de requerimento dirigido ao
Presidente da Camara Municipal, a quem, salvo disposi¢éo legal em contrario, compete, com pos-
sibilidade de subdelegacio nos demais eleitos locais, decidir todas as pretensbes a que se refere
o presente Regulamento.

2 — Os requerimentos tém de ser apresentados pelas formas legalmente admitidas, nomea-
damente por escrito ou verbalmente, através dos canais de atendimento disponibilizados pelo
Municipio e divulgados no respetivo sitio eletronico institucional,

3 — Sempre gue exista modelo aprovado para o efeito, os requerimentos {ém de ser apre-
sentados em conformidade com esse modelo e instruidos com todos os documentos legaimente
exigidos.

Artigo 10.°
Requerimento eletronico

1 — Os requerimentos apresentados eletronicamente tém de conter o formato definido, para
cada caso, no sitio elefrdnico institucional do Munigipio.

2 — Da apresentacao voluntaria dos requerimentos, afravés dos formularios, por esta via,
resulta uma reducéo do valor das taxas devidas, nos termos definidos em diploma regulamentar
proprio.

Artigo 11.°

Requisitos comuns do requerimento

1 -— Para além dos demais requisitog, em cada caso previstos na lel, todos os requerimentos
tém de conter os seguintes elementos:

a) Designacgéo do 6rgéo a que se dirige;

b) ldentificag@o do requerente pela indicagio do nome ou designagao;

¢) Domicilio ou residéncia;

d) Numero do documento de identificagao civil ou nimero de matricula da conservatéria do
registo comercial, conforme o casg;

e) Numero de identificagio fiscal,

f) Contacto telefénico;

¢ Identificagéo do pedido em termos claros e precisos, nomeadamente identificac2o do tipo
de licenciamento pretendido, especificando a atividade a realizar;
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h} Indicagéo do domicilio escolhido para nele ser notificado;
/) Indicagéo da caixa postal eletrénica, no caso de aceitar ser notificado por essa via;
/) Data e assinatura do requerente, quando aplicavel.

2 — Os requerimentos s8o instruidos com os documentos exigidos por lei e 0s demais que
sejam estritamente necessarios & apreciagio do pedido.

3 — Pade ser ainda exigido ao requerente o fornecimento de elementos adicionais, quando
sejam considerados indispensaveis & apreciagio do pedido.

4 — Para a instruc¢&o do procedimento é suficiente a simples fotocopia de documento autén-
tico ou autenticado, podendo ser exigida a exibig&o do original ou de documento autenticado para
conferéncia, em prazo razodvel, ndo inferior a cinco dias Gteis, quando existam duwdas fundadas
acerca do seu contedido ou autenticidade.

Artigo 12.°

Suprimento de deficiéncias do requerimento

Quando se verifique que o requerimento ndo cumpre os requisitos exigidos ou ndo se encontra
devidamente instruido, o requerente é notificado para no prazo de dez dias, contados da data da
notificago, suprir as deficiéncias gue nao possam ser supridas oficiosamente.

Artigo 13.°

Fundamentos comuns de rejeigéo liminar

Para além dos casos previstos na lei ou neste Regulamento, constituem fundamento de re-
jeic&o liminar do requerimento:

a) A apresentacdo de requerimento extemporaneo;

b) A apresentacéo de requerimento que ndo cumpra os requisitos exigidos ou n&o se encontre
instruido com os elementos exigidos, quando, tendo sido notificado nos termos do artigo anterior,
0 requerente nao venha suprir as deficiéncias dentro do prazo fixado para o efeito.

Artigo 14.°
indeferimento de pedidos de licenciamentos cumulativos

Nos casos em que devam ser obtidos licenciamentos cumulativos obrigatérios, o indeferimento

de um dos pedidos constitui fundamento de indeferimento dos demais.
Artigo 15.°

Prazo comum de decisédo

Salvo disposicdo expressa em contrario, os requerimentos s&o objeto de decis&o no prazo
maximo de sessenta dias, contados desde a data da respetiva recegio ou, guando haja lugar ao
suprimento de deficiéncias, desde a data da entrega do uitime documento que regularize o regue-
rimento ou complete a respetiva instrugéo.

Artigo 16.°
Regime geral de notificagtes

1 — Salvo disposig&o legal em contrario e mediante o seu consentimento, as notificactes ao
requerente ac longo do procedimento séo efetuadas para o enderego de correio eletron:co indicado
no requerimento.
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2 -— As comunicagdes s8o efetuadas através de meio eletrénico, independentemente do con-
sentimento do requerente, sempre que tal procedimento seja previsto por lei.

3 — Sempre que ndo possa processar-se por via eletrdnica, a notificaglo é efetuada nos
termos legaimente admitidos e que ao caso se revelem mais adequados.

Artigo 17.°
Notificagao da autorizagdo ou do licenciamento

1 — A autorizagio ou licenciamento s&o obrigatoriamente notificados ao requerente com
indicacéo do prazo para o levantamento do respetivo titulo comprovativo e o pagamento da taxa
correspondente.

2 — Salvo disposigdo em contrério, o licenciamento é sempre titulado por alvara, do qual
devem constar, para além dos demais que se encontrem previstos na lei ou neste Regulamento,
0s seguintes elementos:

a) ldentificacdo completa do titular;

b) Obijeto do licenciamento e suas caracteristicas;

¢) Indicacdo da localizagéo a que diz respeito, quando aplicavel;

d) Condigbes e deveres especificos impostos, quando existam,

e) Prazo de validade, reportado ao dia, semana, més ou ano civil, de acordo com o caiendario;

f) Indicag&o da antecedéncia com gue deve ser requerida a ndo renovagao, quando a licenga
esteja submetida ao regime de renovacéo automatica;

g) NUmero de ordem;

f) Data de emisséo;

iy ldentificagao do servigo emissor, com assinatura.

Artigo 18.°
Deveres comuns do titular da autorizacdo ou licenciamento

Para além dos demais deveres, em cada caso previstos na lef ou neste Regulamento, séo
deveres comuns do titular da autorizag@o ou do licenciamento:

a) A comunicacdo 8 Camara Municipal de todos os dados relevantes, designadamente a
alteragdo da sua residéncia ou sede e, quando se trate de uma sociedade comercial, de todos os
factos dos quais resulte modificagéo da estrutura societaria;

b) A reposicao da situacéo existente no local, quando o titular provoque a deterioracao de bem
plblico, podendo a Camara Municipal proceder a essa reposig&o a expensas do titular responsavel,
se este ndo a realizar dentro do prazo que para o efeito Ihe for fixado;

¢} A néo permissio a terceiros, a titulo temporario ou definitivo, do exercicio da atividade au-
torizada ou licenciada, sem prejuizo da possibilidade, nos casos em gue ela se encontra prevista,
da transmissao da titularidade do licenciamento.

Artigo 19.¢
Extingdo da autorizagao ou do licenciamento

Sem prejuizo dos demais casos previstos em lei ou regulamento, a autorizagéo e o licencia-
mento extinguem-se nas seguintes situagdes:

a) Renlincia voluntaria do titular;

b) Morte do titular ou dissolugio, quando se trate de pessoa coletiva, sem prejuizo da eventual
transmissao do licenciamento, nos casos em que essa possibilidade se encontrar prevista;

¢) Decurso do prazo fixado, salvo eventual renovacgéo,

d) Por motivo de interesse publico, designadamente quando deixarem de estar reunidas as
condigbes gue determinaram a concessio da autorizagdo ou da licenga,
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e) Pela violag&o de deveres a cargo do titular para o qual esteja expressamente prevista essa
sangao e nao seja feito o pagamento anual da taxa devida ou, nos casos em que o titular esteja
obrigado a realizagéo de pagamentos com periodicidade mensal, quando falte a esse pagamento
por periodo superior a trés meses, seguidos ou interpolados.

Artigo 20.°
Renovagéo do licenciamento

1 — Salvo previs&o legal em contrario, e sem prejuizo do disposto no numero seguinte, os
licenciamentos anuais renovam-se automaticamente no termo do prazo.

2 — Caso o requerente néo pretenda a renovagao do licenciamento deve comunica-lo a Ca-
mara Municipal até trinta dias antes do termo do respetivo prazo de validade, salvo se outro prazo
resultar da lei ou da licenga.

3 — Os licenciamentos renovam-se nas mesmas condigdes e termos em gue foram emitidos,
sem prejuizo da atualizac&o do valor da taxa a que haja lugar.

Artigo 21.°
Transmissao da titularidade do licenciamento

1 — Salvo disposicéo expressa em contrario, a titularidade das licengas que sejam emitidas
tendo por pressuposto a titularidade de um direito real transmite-se automaticamente com a cessao
desse direito.

2 — O cessionario do direito referido no nimero anterior deve comunicar 8 Camara Municipal
a alteragéo da titularidade da licenga no prazo de quinze dias Gteis contados da data da transmis-
s&o, sob pena de contracrdenacéo e de responsabilidade solidaria relativamente ao pagamento
das taxas devidas pela licenca.

3 — Sem prejuizo do disposto nos nilmeros anteriores e salvo disposicio expressa em con-
trario, a titularidade do licenciamento pode ser transmitida, desde que seja solicitado o respetivo
averbamento junto da Camara Municipal.

4 — O pedido de averbamento deve ser acompanhado de prova documental dos factos que
o justificam.

5 — Presume-se que as pessoas singulares ou coletivas que transfiram a propriedade de
prédios urbanos ou rusticos, trespassem os seus estabelecimentos ou instalac®es, ou cedam a
respetiva exploracdo, auterizam o averbamento dos licenciamentos associados a esses prédios de
que s&o titulares a favor das pessoas a quem transmitiram os seus direitos.

Artigo 22.°
Taxas

O pagamento das taxas estabelecidas no presente Regulamento e em diploma reguiamentar
préprio, dependem da inexisténcia de quaisquer débitos para com o Municipio, resultantes do nao
pagamento de taxas ou pregos, salvo se, em relagéo a esses débitos, tiver sido deduzida recla-
macao ou impugnacao, prestada garantia idénea, nos termos da lei, ou guando a situagéo sécio
econémica do agregado famitiar justifique outro tipo de medida.

Artigo 23.°

Contagem de prazos

Salvo disposicgo legal em contrario é aplicavel aos prazos estabelecidos neste Regulamento,
o regime geral do Codigo do Procedimento Administrativo, suspendendo-se a respetiva contagem
nos sabados, domingos e feriados.
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LIVRO I

Rede de equipamentos de leitura e arquivo

TITULO |

Da rede de equipamentos de leitura e arquivo

CAPITULO|

Rede municipal de leitura piblica

SECCAO |

Disposicdes gerais

Artigo 24.°
Objeto
O presente Capltulo define as condigdes de funcionamento das bibliotecas integradas na Rede
Municipal de Leitura Publica de Vila Nova de Famalicéo, adiante designada por RMLPVNF.
Artigo 25.°
Ampbito de aplicagiio

O presente Capitulo compreende as seguintes matérias:
a) As condigbes de utilizaggo das bibliotecas integradas na RMLPVNF;
b) Os direitos e deveres dos utilizadores.

Artigo 26.°

Objetivos gerais

Sao objetivos gerais das bibliotecas integradas na RMLPYNF:

a) Promover o acesso dos municipes, através do empréstimo ou consuita local, a livros,
periodicos, documentos audiovisuais e outro tipo de suportes documentais, indo ao encontro das
necessidades de informacgao, educacao e lazer da populagdo, no plenc respeito pela diversidade
de gostos e opgdes culturais, segundo os principios definidos no Manifesto da UNESCO para as
bibliotecas piblicas;

b) Incentivar o gosto pela leitura e contribuir para ¢ desenvolvimento cultural da populagao,

¢} Criar condicbes propicias a reflexo, ao debate e a critica, através de atividades de inter-
vengao cultural nas bibliotecas municipais;

d} Valorizar e divuigar o patrimonio cultural do concelho, nomeadamente através do Fundo Local,

Artigo 27.°
Atividades

Com vista a prossecugao dos seus objetivos gerais compete &s bibliotecas integradas na
RMLPVNF implementar, entre outras, as seguintes atividades:

a) Atualizagdo do fundo documental;
b) Organizac&o adequada e constante dos seus fundos;
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¢) Avaliagcdo do interesse do Municipio na aceitagdo de doagdes, herangas e legados, no
&mbito da sua competéncia;

d) Promogao de exposicdes, coléquios, conferéncias, sessdes de leitura, encontros com es-
critores e outras atividades de animagcéo cultural;

. €) Promagéo de atividades de cooperagéo com outras bibliotecas, organismos culturais e

coletividades do Municipio;

f) Apoio e cooperag&o com as bibliotecas escolares nos estabelecimentos de ensino situados
na area do Municipio.

SECCAO Il

Disposigdes especificas
SUBSECCAQ |

Utentes e utilizadores

Artigo 28.°
Conceito

1 — Consideram-se utentes da RMLPVNF todos os cidad&os que, de forma permanente ou
temporaria, residam, trabalhem ou estudem no concelho de Vila Nova de Famalic8o e pretendam
apenas frequentar os seus espagos.

2 — Consideram-se utilizadores da RMLPVNF todos os cidaddos que, de forma permanente
ou temporaria, residam, trabalhem ou estudem no concelho de Vila Nova de Famalico e pretendam
frequentar os seus espacos, bem como usufruir dos seus servigos.

Artigo 29.°
Condi¢des de obtengdo do cartdo de utilizador

1 — O empréstimo domiciliario, a utilizagéo de equipamentos informaticos e audiovisuais, a
reprodugéo de documentos, bem como o acesso a rede de internet sem fios, estdo condicionados
a obtencio de um cartdo de utilizador.

2 — Para obtengéo do cartdo de utilizador, que € emitido pelos servicos responsaveis pela
RMLPVNF, o interessado deve apresentar:

a) Bithete de identidade ou cartio de cidadéo;
b) Comprovativo de morada do local de residéncia, de trabalho, ou de estudo, conforme o caso.

3 — A atribuicdo do cartdo de utilizador a menores de dezasseis anos esta condicionada a
autorizag&o dos pais, tutores ou encarregados de educagio, que assumem, por aqueles, inteira
responsabilidade.

4 — A autorizagao a que se refere o nimero anterior s6 & efetuada com a presenga dos pais,
tutores ou encarregados de educagéo que deve ser comprovada mediante apresentago do cartéo
de cidaddc ou cutro meio considerado bastante.

Artigo 30.°
Cartao de utilizador

1 — O cartéo de utilizador é sempre apresentado quando o seu portador deseje utilizar os
servigos da RMLPVNF, nomeadamente em matéria de empréstimo domiciliario, reproducao de
documentos, utilizacdo de equipamentos informaticos e audiovisuais, bem como o acesso a rede
de internet sem fios.
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2 — O cartao de utilizador & pessoal e iniransmissivel.

3 — A primeira via do cartdo de utilizador & gratuita.

4 — Em caso de dano ou extravio o utilizador deve adguirir a segunda via, mediante o paga-
mento de uma taxa prevista em diploma regulamentar préprio.

Artigo 31.°
Direitos
1 - S80 direitos dos utenies:

a) Circular liviemente pelos espacos destinados ao plblico; 7

b) Consultar, nas diferentes salas, qualquer obra nelas existentes, dirigindo-se diretamente
as estantes, sendo assegurado o livre acesso & documentagdo, exceto na sala do Fundo Local e
Eduardo Prado Coelho da Biblioteca Municipal, nas quais deve dirigir-se ao frabalhador da Biblio-
teca responsavel por aquele setor;

c) Apresentar criticas, propostas, reclamagdes e sugerir a aquisi¢céo de obras.

2 — Sao direitos dos utilizadores os previstos nas alineas anteriores, bem como o direito de
utilizar os equipamentos informaticos e audiovisuais instalados nas salas de leitura ou atrios, o
direito de ter acesso ao empréstimo domiciliario, bem como o acesso a rede de internet sem fios,
nas condicdes definidas no presente Capitulo, desde que seja portador do cartdo de utilizador.

Artigo 32.°
Deveres
1 Séd deveres dos utentes:

a) Cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no presente Capitulo;

b) Manter em bom estado de conservagéo os documentos que Ihe forem facuitados, bem como
fazer bom uso das instalacfes e equipamentos;

¢) Colaborar no preenchimento dos impressos que lhes possam ser entregues para fins es-
tatisticos e de gestao;

d) Responsabilizar-se perante o Municipio pelos danos ou perdas provocados;

e) Contribuir para a manutengo de um bom ambiente, designadamente nao alterando a co-
locacio dos moveis e equipamentos;

f) Cumprir o prazo estipuiado para a devolugéo dos documentos requisitados;

g) Deixar os livros e documentos retirados para utilizag&o em local proprio assinalado para o
efeito em cada sala de leitura, para posterior arrumacgéo por parte dos trabathadores municipais.

2 — S&o deveres dos utilizadores os previstos nas alineas anteriores e o dever de manter
atualizados os dados pessoais constantes do cartéo de uiilizador.

SUBSECCAQ II
Emprestimo
Artigo 33.°
Definigdo

1 — O empréstimo é a cedéncia, por determinado periodo de tempo, de documentos para
leitura em espacos ndo pertencentes 8 RMLPVNF.
2 — O empréstimo pode ser individual ou coletivo.
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Artigo 34.°
Empréstimo individual

1 — O empréstimo individual faz-se através da apresentac&o do cartéo de utilizador.

2 — O empréstimo de documentos na RMLPVNF implica sempre a emiss&o de um recibo a
fornecer pelos servigos.

3 — O utilizador assume o compromisso de devolver o documento requisitado em bom estado
de conservagéo e dentro do prazo fixado.

4 — Estao disponiveis para empréstimo todos os fundos bibliograficos, exceto as obras consi-
deradas de referéncia, tais como enciclopédias e dicionarios, as publicagdes periddicas, as obras
raras ou em estado de conservagéo, os documentos dos fundos de doagdes, as obras de fundo
local e o material n&o livro.

5 — Cada utilizador pode requisitar até trés livros por um perfodo méaximo de vinte e um dias
seguidos, podendo este prazo ser renovado desde que n&o haja interessados em lista de espera
e gue a devolugdo tenha sido efetuada dentro do limite atras referido.

8 — No fundo audiovisual podem ser requisitados até dois documentos de caracter audiovisual
ou multimédia por um maximo de dez dias seguidos, podendo este prazo ser renovado desde que
nao haja interessados em lista de espera e que a devolugio tenha sido efetuada dentro do limite
atras referido.

Artigo 35.°
Empréstimo coletivo

1 — O empréstimo coletivo & considerado no caso de estabelecimentos de ensino, grupos de
leitores organizados, ou outras bibliotecas, devendo cada uma das entidades requisitantes indicar
um responsavel pela requisicio.

2 — No caso de estabelecimentos de ensino o responsavel pela requisicio deve obrigato-
riamente ser um membro do drgdo de gestio ou da dire¢do para os 2.° e 3.° Ciclo, Secundario e
Ensino Profissional, ou um docente nos casos da Educacao Pré-Escolar e do 1.° Ciclo.

3 — O empréstimo coletivo s6 é atendido quando a instituicgio requerente néo esteja abrangida
pelos servicos das caixas/biblioteca, bibliomével ou Rede de Bibliotecas Escolares e RMLPVNF,
circunstancias em que o pedido de empréstimo deve ser analisado especificamente.

4 — Cada instituigao requisitante pode requisitar um maximo de vinte e cinco livros e cinco
documentos audiovisuais.

5 — O periodo maximo de empréstimo coletivo € de trinta dias seguidos, podendo este prazo
ser renovado, desde gue nZo haja interessados em lista de espera e que a devolugéo tenha sido
efetuada dentro do limite atras referido.

6 — Qualquer outra forma de empréstimo coletivo deve ser decidida pelo responsavel do Pe-
louro competente, ouvido o téchico superior na érea de biblioteca e documentago responsavel.

SUBSECGAO HlI

Devoluggo, extravio e danificagéo de documentos

Artigo 36.°
Devolugdo de documentos

1 - No termo do prazo do empréstimo, o utilizador deve apresentar-se na biblioteca onde
procedeu & requisicio munido do documento requisitado para entrega.

2 — No ato de devolugho é entregue ao utilizador recibo de devolugéo.

3 — Os utilizadores incorrem em dias de penalizagdo quando devolvam exemplares atrasados
ou reclamados, correspondendo a cada dia de atraso dois de penalizag&o. '

4 — Para o periodo de empréstimo, excetuam-se os domingos e feriados.
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Artigo 37.°
Extravio ou dano

1 — 830 considerados dano, entre oulras, as praticas de dobrar, cortar, rasgar, escrever, ris-
car, sublinhar, molhar folhas ou capas, arrancar ou inutilizar quaisquer sinalizagbes postas pelos
servicos da RMLPVNF, tais como cotas, codigo de barras, carimbos ou quaisguer outros sinais ou
registos.

2 — Afalta de observancia do disposto ne ntimero anterior implica a reposi¢&o do documento
pelo responsavel.

3 - Compete ao trabalhador responsavel pela RMLPVNF decidir se os danos causados a um
determinado documento s&0 ou ndo passiveis de compensagao.

Artigo 38.°
Cqmpensagﬁo

1 — No caso de perda ou dano das obras, o utilizador deve compensar o Municipio através
da oferta de obra igual & desparecida e danificada.

2 — O disposto no nimero anterior pode, por total impossibilidade, ser substituido pela oferta
de outra obra do mesmo assunto e/ou do mesmo autor.

3 — A substituigdo da obra desaparecida ou danificada deve ocorrer no prazo de um mes a
contar do primeiro aviso para o efeito.

SUBSECGAO IV

Funcichamento inferno

Artigo 39.°
Protbigdes

1 — De acordo com as disposi¢cbes legais em vigor, ndo é permitido o uso de tabaco nas
bibliotecas integradas na RMLPVNF.

2 — N#o & permitido comer e beber no interior dos espagos destinados a leitura ou consuita
de outros documentos.

3 — Nao é permitido dobrar, cortar, rasgar, escrever, riscar, sublinhar, mothar fothas ou capas,
arrancar ou inutilizar quaisquer sinalizagbes postas pelos servigos das bibliotecas municipais.

4 — O disposto no nimero anterior aplica-se a todos os documentos fivro e n&o livro.

5 — Se a viclagao do disposto no niimero anterior resultar em perda ou dano, tanto os utentes
como os utilizadores ficam obrigados a indemnizar o Municipio.

6 — Nao & permitido retirar para o exterior das bibliotecas municipais qualquer documento ou
tipo de equipamento, sem que para tal tenha sido concedida prévia autorizago.

7 — N&o & permitida a utilizagao de telemdével nas salas de leitura.

Artigo 40.°
Utilizagdo das salas de leitura

1 — Os livros estdo agrupados por assuntos, de acordo com as normas da Classificagao
Decimal Universal.

2 — Nas salas de leitura e dos audiovisuais, os utentes e utilizadores podem consultar qual-
guer documento nelas existentes, possibilitando-se o acesso livre as estantes e podem consultar,
visualizar e ouvir os documentos audiovisuais nos aparelhos existentes para o efeito, solicitando-os
ao trabalhador responsével pela sala dos audiovisuais.

3 — O acesso ao fundo antigo, os fundos provenientes de doagdes e os fundos de publica-
cBes periddicas & de natureza condicionada, a fim de preservar o seu estado de conservagéo e
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valor documental em causa, carecendo de autorizagso do técnico superior na area de biblioteca e
documentacéo responsévei.

Artigo 41.°
Utilizagdo dos equipamentos informaticos

1 — Os utilizadores podem usar os equipamentos informéaticos destinados ao publico de forma
particular e individual, para realizarem as suas pesquisas e trabaihos, mediante a apresentacéo
do cartéo de utilizador.

2 — Cabe ao trabalhador responsavel pelo servico ligar ou desligar o computador.

. 3—A utilizagéo dos computadores & administrada por um sistema informatico de gestao de
postos publicos e é efetuada mediante a introdugéo das credenciais do cartdo de utilizador, pelo
proprio, sendo o periodo méximo diario de utilizacdo de sessenta minutos, findo os guais a sessdo
encerra automaticamente.

4 — Caso ndo hafa utilizador em lista de espera, o periodo referido no nimero anterior pode
ser renovado.

5 — Os servigos da RMLPVNF néo se responsabilizam pelo desaparecimento de ficheiros
pessoais. ‘

6 — E expressamente proibido apagar ou instatar programas.

7 — Os utilizadores tém de ser sempre informados de que as tentativas de alterara configura-
¢&0 de sistemas e de penetrag&o em informag&o ndo publica constituem infragées cuja gravidade
pode ser classificada e ser suscetivel de instaurac@o de processo-crime, nos termos da lei.

8 - Na consulta de conteldos que contenham registos sonoros, é aconselhavel o uso de
auscultadores.

. 9— O acesso a rede sem fios da Biblioteca é concedido mediante a apresentacfio do cartao
de utilizador e emiss&o de uma senha de acesso com duracdo maxima de guatro horas, podendo
o referido periodo ser renovado.

10 — A impress&o de ficheiros a partir dos computadores dos postos publicos s6 pode ser
efetuada dando conhecimento ao trabalhador de servigo.

11 — A utilizac&o dos recursos informaticos deve ser feita até dez minutos antes do horéario
de encerramento dos servigos.

Artigo 42.°
Servigo de reprografia

1 — O servico de reprografia € reservado exclusivamente aos servigos internos e a reprodugéo
de documentos pertencentes aos servicos da RMLPVNF.

2 — Quando o utente ou utilizador desejar utilizar o servigo de reprografia, a execugéo do
mesmo ndo pode infringir as normas legais relativas aos direitos de autor.

3 — O encerramento do servigo de reprografia ocorre dez minutos antes do horario de encer-
ramento dos servigos.

4 — N&o & permitido reproduzir documentos dos fundos de doagdes, fundos pertencentes ao
fundo local, documentos em mau estado de conservagéo e publicagdes periddicas locais, cujo valor
documental ou estado de conservagéo necessitam de autorizagdo superior.

Artigo 43.°
Horario de funcionamento

1 — O horario de funcionamento deve ser sempre o mais conveniente dentro dos principios do
Manifesto da UNESCO para a leitura piblica, permitindo o acesso do maior nimero de cidaddos
aos servicos da RMLPVNF e deve ser definido pelo responsavel do Pelourc competente

2 — O horario de funcionamento referido no niimero anterior € anualmente divuigado e afixado
em locais visiveis e pelos restantes meios tidos por mais convenientes,
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3 — O horério do servigo de empréstimo domicilidrio termina dez minutos antes do encerra-
mento da Biblioteca Municipal Camilo Castelo Branco e dos polos.

CAPITULO (I

Arquivo Municipal Alberto Sampaio

SECCAO|

Disposigdes gerais

Artigo 44.°
Objeto

O presente Capitulo define as regras a que deve obedecer a consulta, requisicao, emprestimo
e reprodugéo de documentos, bem como a utilizagio dos equipamentos informaticos do Arquivo
Municipat Alberto Sampaio (Arquivo Municipai).

Artigo 45.°
Missao

O Arquivo Municipal tem como missdo a promogao, salvaguarda, valorizagéo, divulgagao,
acesso e fruigdo do patrimonio arquivistico do Municipio.

Artigo 46.°
Competéncias
S&0 competéncias do Arquivo Municipal:

a) Gerir de forma integrada os arquivos municipais, assegurando o acesso em condigbes de
seguranga e rapidez;

b} ldentificar os fundos arquivisticos publicos ou privados, quaisquer gue sejam o seu suporte,
com interesse histérico para o Municipio, bem como encorajar e promover a sua transferéncia para
o arquive municipal,

¢) Promover e apoiar agdes de estudo, investigacéo e divulgagdo da documentacgao existente
nos arquivos;

d) Propor e desenvolver programas de promogéo do arquivo, que potenciem a sua fungéo
cultural e educativa, promovendo a formagéo de novos piblicos e dos seus fundos;

e) Assegurar a divulgagio e disponibilizagéo dos fundos existentes,

Artigo 47.°
Acessibilidade

1 — O acesso a documentos exerce-se através de consulta, requisicdo, emprestimo e repro-
dugéo.

2 — As condictes de acessibilidade regem-se pelas disposi¢des legais em vigor, nomeada-
mente, pelo regime de acesso a informagdo administrativa e ambiental e de reutilizagéo dos do-
cumentos administrativos, pelo regime relativo a protecio de dados pessoais e a livre circulagéo
desses dados, bem como pelo regime geral dos arquivos e do patrimonio arquivistico.
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SECGAQ I

Consulta de documentos

Artigo 48.°
Horario e local

1 — A consulta piblica de documentos efetua-se em instalagéo prépria do Arquivo Municipal,
no horario de funcionamento estabelecido pela Camara Municipal, divulgado por meio de informagéo
escrita, afixada em local visivel.

2 — O disposto no nimero anterior ndo se aplica em relag&o as requisigbes dos servicos
produtores ou de outras entidades a quem seja reconhecido esse direito.

Artigo 49.°
Admissio a leitura

1— A admiss&o a leitura no Arquivo Municipal & apenas permitida ap6s preenchimento da
ficha de consuita.

2 — O namero de documentos requisitados por dia pode variar de acordo com a sua natureza
e localizagéo.

3 — Os documentos raros, antigos ou em risco de deterioragéo sfo consultados em suporte
digital, de modo a preservar-se a integridade dos originais.

Artigo 50.°
Acesso & documentagdo arquivada

1 — O acesso por utilizadores externos aos documentos de cariz histérico é feito, sempre que
possivel, em formato digital.

2 — O acesso por utilizadores externos aocs documentos administrativos, depois de devida-
mente autorizado, serd feito sob prévia marcaco.

3 — O acesso por utilizadores internos a documentos, as requisicdes e as devolugdes séo
realizadas a partir do sistema informatico de gestio de documentos e processos, adotado pelo
Municipio, mediante o cumprimento das seguintes formalidades:

a) Nas requisigbes & indicado, quando possivel, 0 nome do titular e nimero dos alvaras;
b) Nas devolugGes é indicado, obrigatoriamente, o numero do respetivo lote;
¢) Nas entregas ¢ feito um ficheiro em formato Word n&o se aceitando protocolos manuscritos.

SECCAO H|

Requisicéo de documentos

Artigo 51.°
Requisigio pelos servigos

1 — Os servigos municipais solicitam o empréstimo de documentagéo administrativa ao Arquive
Municipal, por meio de requisicdo, quando disponibilizada para o efeito, devidamente assinada pelo
seu responsavel. '

2 — Em cada requisi¢éo indica-se apenas uma unidade de instalag&o (livro, mago ou processo),
devidamente identificada.

3 — As requisi¢cGes sdo preenchidas com clareza e preciséo, de forma legivel.

4 — Os servigos municipais reguisitam a documentac&o com um dia de antecedéncia.
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Artigo 52.°
Devolugéo

1 — Ao ser devolvida a documentaco o Arquivo Municipal confere a sua integridade e ordem
interna.

2 — Sendo detetada alguma anomalia no documento este é devolvido ao servigo municipal
requisitante para a sua regularizagéo.

SECGAO IV

Empréstimo de documentos para exposigoes

Artigo 53.°
Concessio de autorizacdo

1 — Os documentos s6 podem sair do Arguivo Municipal para exposicbes mediante autorizagdo
concedida por despacho do Presidente da Camara Municipal.

2 — Ao responsavel pela unidade organica competente cumpre verificar o estado de conser-
vagao da documentagdo cujo empréstimo foi solicitado.

3 — Nao séo emprestados documentos para exposicdes com duragdo superior a trés meses.

4 — O Arquivo Municipal exige a entidade organizadora da exposigao a assinatura de um
termo de responsabilidade, quando disponibilizado para o efeito, no qual confirma o conhecimento
das normas de empréstimo e declara o compromisso de as cumprir.

Artigo 54.°
Seguro

1 — Os documentos que sairem do Arquivo Municipal devem estar cobertos por uma apélice
de seguro.

2 — A Camara Municipal fixa o valor de cada documento objeto de empréstimo, o qual sera
inciuido no despache de autorizagéo.

3 — A entidade organizadora da exposicao apenas pode retirar os documentos a ceder pelo
Arquivo Municipal, mediante entrega da apdlice de seguro ou comprovativo da sua emisséao.

Artigo 55.°
Entrega, embalagem e transporte

1 — Os documentos s&o retirados do Arquive Municipal por pessoal devidamente creden-
ciado, mediante assinatura de um auto de entrega, do qual consta o estado de conservagio dos
mesmos.

2 — Os encargos com a embalagem e o transporte ficam a cargo da entidade organizadora
da exposicao.

3 — A embalagem e o transporte s&o realizados por uma empresa especializada e de modo
a gue os documentos sejam devidamente acondicionados para evitar a sua deterioragao.

Artigo 56.°
Despe.sas de restauro

Caso seja necessario, por razdes de conservagao, realizar algum tipo de restauro nos docu-
mentos a ceder, as despesas ficam a cargo da entidade organizadora da exposigéo.
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Artigo 67.°
Proibigdo de reproducio

Né&o e permitido & entidade organizadora da exposigéo reproduzir qualquer documento.

Artigo 58.°
Medidas de conservagio

1 — Compete & entidade organizadora da exposigio garantir a seguranga e a conservagio dos
documentos expostos através de uma vigilancia permanente e adequados sistemas de detegéo e
extingio de incéndios, controlo ambiental de humidade, temperatura e luminosidade.

2 — Na montagem da exposicéo ndo pode ser utilizado qualquer elemento perfurador ou aderente
que possa danificar os documentos.

Artigo 59.°
Devolugao

1 — Concluida a exposigéo os documentos sdo devolvidos ao Arquivo Municipal dentro do
prazo fixado no despacho que autorizou o empréstimo.

2 — Na recegéo dos documentos, antes da assinatura do auto de devolugéo, quando dispo-
nibilizado para o efeito, o Arquivo Municipal procede a uma avaliag8o do estado de conservagdo
e da integridade dos mesmos.

3 — Sendo detetada alguma anomalia nos documentos, a mesma & mencionada no auto de
devolugéo, sendo informado o Presidente da Camara Municipal para apuramento de eventuais
responsabilidades.

SECCAO V

Reprodugéo de documentos

Artigo 60.°
Principios gerais

1 - A prestaco de servicos de reprodugo visa suprir necessidades de acesso aos contetdos
gue ndo possam ser, suficiente ou adequadamente, satisfeitas pelos servigos de leitura presencial.

2 — As reproducgdes, de qualquer tipo, destinam-se, por principio, a uso privado, nos termos
da legislac&o em vigor.

3 — E da exclusiva responsabilidade dos utilizadores a observancia das disposicdes do Caodigo
do Direito de Autor e dos Direitos Conexos, nesta matéria. ‘

4 — O Arquivo Municipal declina qualquer responsabilidade por prejuizos causados a terceiros
decorrentes de qualquer indevida utilizac&o das reproducdes fornecidas.

Artigo 61.°
Procedimentos

1 — Areprodugao de documentos, por fotocépia ou impressao, € requerida no Baic&o Unico de
Atendimento através do preenchimento de formuldrio proprio, por correio postal ou correio eletrénico
e esta sujeita ao pagamento de uma taxa nos termos previstos no presente Cédigo.

2 — As reprodugdes pedidas ndo podem ser utilizadas para fim diferente do indicado no formulario.

3 - O pedido de reprodugio de documentos histéricos deve ser analisado individualmente
atendendo ao estado de conservagio dos mesmaos.

4 — O envio de reprodugdes digitais via correio eletronico é autorizado, caso a caso, apds
andlise da fundamentacdo apresentada no formulario.

5 — No fornecimento de reproducgdes, em fotocdpia, ndo se efetuam montagens.
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SECCAO VI

Transferéncias de documentos

Artigo 62.°
Formalidades

Os 6rgaos e servicos da Camara Municipal devem promover regularmente o envio, para o
Arguivo Municipal, da respetiva documentagéo produzida, obedecendo essas transferéncias as
seguintes condigdes:

a)} Acondicionada em caixas adequadas a dimensé&o dos documentos a transferir, devidamente
numeradas e identificadas, _

b) Nos respetivos suportes originais, devidamente acomodada e identificada;

¢) Adocumentacéo a entregar deve fazer parte da sua custddia e n&o dos servigos produtores,

d) A documentacdo deve ser acompanhada pela respetiva guia de remessa.

SECGCAO VI

Incorporagéo de arquivos

Artigo 63.°
Condigoes

Podem ser incorporados no Arguivo Municipal, a titulo de doagéo, comodato ou outra forma
legal, documentos de outros organismos, coletividades, pessoas ou familias, ficando os referidos
servigcos com a responsabilidade de conservar e tratar os documentos depositados, facultando-os
a consulta dos utentes.

SECGAO VI

Eliminagio

Artigo 64.°
Processo de eliminagao

1 — Compete ao Arquivo Municipal propor a eliminagdo de documentos de acordo com as
devidas determinactes legais em vigor.

2 — Os restantes servigos da Camara Municipal estic proibidos de destruir documentacdo
sem prévio conhecimento do Arguivo Municipal.

3 — A eliminac&o deve constar de um auto de eliminagéo com uma identificac&o precisa dos
documentos eliminados.

SECCAO IX

Descrigao e conservagio documental

Artigo 65.°
Descrig@o documental

1 — O Arquivo Municipal deve acompanhar o fratamento arquivistico (classificagéo e ordena-
¢&0) dos diferentes servigos municipais, competindo-lhe propor a reviséo ou alteragdo do plano de
classificagao em utilizag&o.

2 — O Arguivo Municipal promove as medidas necessarias para a ndo existéncia de documen-
tos no sistema informatico de gestio de expediente, tais como entradas ou outros documentos,
sem a devida classificagao.
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3 — Os sistemas de gestéo de arquivo a usar no Arquivo Municipal, independentemente de se
tratar de documentagéo administrativa ou documentagéo histérica, respeitam sempre as normas
internacionais de descricio arquivistica.

Artigo 66.°

Conservagdo documental

Compete ao Arquivo Municipal zelar pela salvaguarda das espécies de documentacio em
deposito, através das medidas consideradas necessérias e possiveis em cada momento.

SECGAO X

Obrigagdes dos utilizadores

Artigo 67.°
Publicagio de trabalthos

Todos os utilizadores que publiquem nos seus trabalhos documentacgéo pertencente aos
acervos do Arquivo Municipal, além da obrigatéria citagéo da fonte, t&m de fornecer uma cépia dos
mesmos ao Arquivo Municipal.

Artigo 68.°
Normas e deveres
1 — E expressamente proibido aos utilizadores do Arguivo Municipal:

a) Praticar quaisquer atos que perturbem o normal funcionamento dos servicos;

b) Retirar das instalagfes qualquer documento sem autorizag8o prévia dos servigos;

c) Decalcar letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou danificar com qualguer objeto
0s documentos consultados;

d) Entrar na sala de consulta com malas, capas ou objetos que ndo sejam necessarios a con-
sulta, os quais devem ser depositados nos cacifos existentes no Arquivo Municipal para o efeito;

e} Fotografar, por qualquer meio, os documentos ou utilizar qualquer outro instrumento capaz
de os reproduzir;

fy Fumar, comer ou beber dentro das instalagdes do Arguivo Municipal;

g} Utilizar o telemdvel na sala de consulta.

2 — O utilizador que depois de ter sido avisado, pelos trabalhadores do Arquivo Municipal, néo
se conformar com as disposicées enunciadas no presente artigo, é convidado a sair do edificio e,
em face da gravidade manifesta, ficara sujeito as sangbes previstas na lei.
3 — E autorizado o uso de computador portatil, pape! e lapis.
SECCAQ X!

Equipamentos informéticos
Artigo 69.°
Finalidade

O Arquivo Municipal disponibiliza um conjunto de equipamentos informaticos de apoio aos
utilizadores, destinados a consulta da internet, de material multimédia e a processamento de texto.
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Artigo 70.°
Normas de utilizagao
Autilizacdo de computadores do Arguive Municipal & feita de acordo com as seguintes normas:

a) A marcagao para utilizago dos computadores é feita presencialmente, apés o preenchimento
da ficha de registo, para o tempo maximo de uma hora;

b) A utilizagio dos computadores para a realizacdo de trabalhos pode estender-se por um
tempo maximo de duas horas, _ _

¢) A titulo excecional, desde que ndo existam interessados a espera, o tempo maximo de
utilizago dos computadores pode ser ultrapassado;

d) Na consuita de registos sonoros & obrigatorio o uso de auscultadores, propriedade dos
utilizadores.

Artigo 71.°
Proibigoes
E expressamente proibido nos computadores do Arquivo Municipal:

a) Alterar a configuracio dos computadores;

b) Instalar ou desinstalar os softwares neles instalados,

¢} Registar qualguer palavra-chave;

dy Ligar acs computadores qualquer outro tipo de equipamento.

Artigo 72.°

Responsabilidade

1 — Ao usar informagéo retirada da internet, o utilizador deve ter em conta a legislagéo em
vigor, sendo da sua inteira responsabilidade o uso indevido daguela informagao.

2 — Cada utilizador é responsavel por toda e qualquer atividade que seja efetuada com os
computadores do Arquivo Municipal.

3 — O Arguivo Municipal néo se responsabiliza por eventuais infragbes praticadas pelos utili-
zadores no acesso a sitios da internet.

LIVRO Il

Fiscalizagdo e sancionamento de infragdes

TITULO |
Disposigdes gerais

Artigo 73.°
Objeto e ambito de aplicagéo

1 — O presente Livro reline as disposicdes aplicaveis em matéria de fiscalizac8o e sanciona-
mento dos ilicitos decorrentes do incumprimento do presente Regulamento.

2 — O disposto no presente Livro néo prejudica a possibilidade da existéncia de oufras dis-
posicdes sobre a matéria, de fonte legal ou regulamentar.
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Artigo 74.°
Fiscalizagido

1 -— Salvo expressa disposicao legal em contrario, a fiscalizagdo do cumprimento do disposto
no presente Regulamento compete & Camara Municipal, sem prejuizo das competéncias legalmente
atribuidas as autoridades policiais, administrativas e outros agentes de fiscalizagao.

2 — As acbes de fiscalizagdo s3o efetuadas em qualquer momento e sem prévia notificagio.

3 — Para efeitos do cumprimento das fungdes de fiscalizagao que resultam do disposto no
presente Regulamento, as entidades sujeitas a fiscalizago, tém de prestar 4 Camara Municipal
toda a colaboragao que thes for solicitada. '

4 — Sempre que os trabalhadores municipais, no exercicio das suas fungdes, tenham co-
nhecimento da existéncia de infragdes ao disposto no presente Regulamento tém de dar imediato
conhecimento das mesmas as autoridades competentes.

5 — S&o obrigagbes especificas dos trabalhadores incumbidos da fiscalizacgo, no ambito
da sua competéncia ou area de atividade, independentemente das competéncias atribuidas pela
demais legislagéo aplicavel:

a} O uso, de forma visivel, do seu cartdo de identificac&o municipal;
b) Atuar com urbanidade, objetividade e isenc8o em todas as intervengées de natureza fun-
cional, bem como nas relagdes com os municipes.

Artigo 75.°
Responsabilidade

1 — Os utilizadores dos bens e equipamentos municipais s&o responsaveis por eventuais da-
nos causados nos mesmos, sendo-the imputadas as despesas com a sua reparagéo ou reposicio,
guando aqueles tertham sido danificados.

2 — Se houver lugar a cedéncia de equipamentos municipais, a responsabilidade por quais-
quer danos, furto ou desaparecimento de qualquer bem ou equipamento deixado nos espacos
que lhes tenham sido cedidos para a realizagéo do evento é do cessionario, sendo-lhe imputadas
as despesas com a sua reparagéo ou reposigio, quando os mesmos tenham sido danificados,
furtados ou desaparecidos.

Artigo 76.°
Reclamagao

1 — Aqualquer interessado assiste o direito de reclamar para a Camara Municipal, através dos
meios disponiveis para o efeito, contra qualquer ato ou omiss&o deste ou dos respetivos servigos
ou agentes, que tenha lesado os seus direitos e interesses legalmente protegidos.

2 — O interessado deve indicar claramente o motivo da reclamagio, a qual sera devidamente
analisada pelos servicos municipais a que o assunto diga respeito, apés terem sido recolhidos todos
os elementos necessarios para o efeifo,

3 — As diligéncias efetuadas e as decisdes tomadas s&o notificadas aoc interessado, logo que
0 processo de tratamento da reclamacéo esteja concluido. :

4 — Os servigos de atendimento ao publico dispdem de um livro de reclamacbes, onde os
interessados podem apresentar as suas reclamacdes.

Artigo 77.°
Contraordenagoes

- 1-—Sem prejuizo da responsabilidade civil, criminal ou disciplinar, o incumprimento das
disposigdes do presente Regulamento constitui confraordenagéo punivel com coimas e sangdes
acessorias, nos termos definidos no presente Livro.
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2 — As molduras previstas no presente Regulamento s@o aplicadas em dobro as pessoas
coletivas, salvo disposigio expressa em contrario,

3 — Deniro da moldura prevista, a concreta medida das ceoimas a aplicar é determinada em
fungao da gravidade da infragao, da culpa, da situagdo econtmica do infrator, bem como do be-
neficio econdmice retirade com a pratica da infragao, da conduta anterior e posterior do agente e
das exigéncias de prevencao.

4 — A tentativa e a negligéncia sao puniveis.

5 — O pagamento das coimas previstas no presente Regulamento ndo dispensa os infratores
do dever de reposicéo dos bens danificados no seu estado inicial ou o pagamento do valor corres-
pondente ao prejuizo causado.

Artigo 78.°
Unidade de conta municipal

1 - Salvo nos casos em dque tais montantes sejam diretamente fixados por lei, os montantes
das sangbes pecuniarias sdo previstos por referéncia a uma unidade de conta municipal, com
respeito pelo limite previsto no n.® 2, do artigo 80.°-B da Lei n.® 73/2013, de 3 de setembro e res-
petivas alteracfes.

2 — O valor da unidade de conta municipal & de 5,00€ (cinco euros).

TITULO NI

Medidas de tutela da legalidade

Artigo 79.°
Embargo

1 — A Camara Municipal & competente para embargar quaisguer atividades promovidas em
desrespeito dos procedimentos de controlo prévio legaimente previstos, ou em desconformidade
com 08 mesmos, nos termos da lei em vigor aplicavel.

2 — Sendo determinado o embargo, o infrator € obrigado a fomar as providéncias necessarias
para que a obra ou atividade n&o constitua perigo para a saude publica e para a seguranga das
pessoas, bem como para o transito de veiculos ou pedes.

3 — Quando a gravidade da sittacao assim o impuser ou aconsethar, a Camara Municipal pode,
a expensas do infrator, repor de imediato as condigbes existentes no inicio da obra ou atividade,
adotando as medidas gue se revelem adequadas & reposicdo da seguranca.

4 — As despesas a que se refere o nimero anterior, no case de n&o serem pagas voluntaria-
mente, s&o cobradas judicialmente em procedimento de execuco fiscal nos demais casos.

Artigo 80.°
Remocio

1 — Sem prejuizo do disposto noutras disposicées legais, verificando-se a ocupagdo do espago
publico, para qualquer fim, sem licenga ou auterizagéo, em desconformidade com as condigbes da
licenca ou autorizagéo, em caso de caducidade ou revogagao de qualquer ato de autorizagdo, ou
do termo do perfodo de tempo a gue respeita a licenga ou auterizagio, o promotor da utilizagéo ou
o proprietario dos equipamentos é notificado para remover todos os bens utilizados no prazo de
cinco dias, contades da data da noftificacao.

2 — No caso de incumprimento do disposto no nlmero anterior, ou guando a utilizagao inde-
vida ponha em causa a seguranga de pessoas € bens ou outro interesse publico cuja salvaguarda
imponha uma atuacdo urgente, a Camara Municipal remove e apreende imediatamente o equipa-
mento que se encontre a ocupar o espaco publico.
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3 — Aresponsabilidade pelas despesas com a remogao prevista no niimero anterior incumbe
solidariamente a quem promove a utilizagdo ilegal do espago piiblico, ao proprietario do equipamento
removido ou a quem vier junto da Camara Municipal reclamar quaisquer direitos sobre ele.

4 — A remogéo prevista no n.° 2, do presente artigo, ndo constitui no proprietario do equi-
pamento qualquer direito a indemnizagéo, por parte da Camara Municipal, por perda, danos ou
deterioragdo do material removido. ,

5 — Uma vez apreendido o equipamento, nos termos do disposto no n.° 2, do presente artigo,
a Camara Municipal notifica o seu proprietario para no prazo de cinco dias levantar os bens remo-
vidos e pagar as despesas de remog&o e as taxas de armazenamento. _

6 — Sempre que o promotor da utilizagio ou o proprietario dos equipamentos, identificado nos
termos do niimero anterior, ndo proceda ao Jevantamento dos bens ou ao pagamento das quantias ai
referidas, ou quando n&o seja possivel identificar o proprietario do equipamento, o material apreen-
dido considera-se abandonado a favor da Camara Municipal, podendo proceder-se a sua alienago.

Artigo 81.°
Trabathos de corregédo

1 — O Presidente da Camara Municipal pode ordenar a realizagfo de trabalhos de corregao ou
alteracéo, fixando um prazo para o efeito, tendo em conta a sua natureza e grau de complexidade.

2 — O prazo referido no nimero anterior interrompe-se com a apresentagéo de pedido de
alteracéo a licenga.

Artigo 82.°
Demolicéo ou reposigdo da situagéo

1 — O Presidente da Camara Municipal pode ordenar a demoligéo total ou parcial da obra ou
a reposicao da situagéo no estado anterior, fixando um prazo para o efeito.

2 — Ademoligdo pode ser evitada se a obra for suscetivel de ser legalizada ou se for possivel
assegurar a sua conformidade com as disposicdes legais e regulamentares que lhe sfo aplicaveis
mediante a realizacéo de trabalhos de correcéo ou de alteracéo.

3 - A ordem de demoligéo ou de reposicdo a que se refere o n.° 1 é antecedida de audicéo
do interessado, que dispbe de quinze dias a contar da data da sua notificagéo para se pronunciar
sobre o contelido da mesma.

Artigo 83.°
Execucéo coerciva e posse administrativa

1 — Decorrido o prazo fixado para a execug&o voluntaria da medida de tutela ordenada sem
que esta se mostre cumprida, o Presidente da Camara Municipal determina a sua execugdo coer-
civa por conta do infrator.

2 - O Presidente da Camara Municipal pode determinar a posse administrativa por forma a
permitir a execugdo coerciva. '

3 — O ato administrativo que tiver determinado a posse administrativa é notificado ao infrator
e, quando aplicavel, aos demais titulares de direitos reais sobre o imével por carta registada com
aviso de recegso.

4 — A posse administrativa & realizada pelos funcionarios municipais responsaveis pela fis-
calizagio de obras, mediante a elaboragéo de auto.

5 — A execugéo coerciva de uma ordem de embargo € efetuada através da selagem do local.

68 — Em casos devidamente justificados, o Presidente da Camara Municipal pode autorizar
a transferéncia ou a retirada dos equipamentos do local, notificando o infrator do local onde estes
sejam depositados.

7 — A posse administrativa ou a selagem mantém-se pelo periodo necessdrio a execugéo
coerciva da respetiva medida de tutela da legalidade, caducando no termo do prazo fixado para a
mesma.
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Artigo 84.°
Despesas realizadas com a execugao coerciva

1 — As quantias relativas as despesas realizadas nos termos do artigo anterior, incluindo
quaisguer indemnizagdes ou sangdes pecuniarias que a Camara Municipal tenha de suportar para

o efeito, s8o imputaveis ao infrator. . 7
2 — Quando aguelas quantias ndo sejam pagas voluntariamente no prazo de vinte dias a

contar da noftificagdc s&o cobradas em processo de execucéo fiscal.

TITULO Il

Contracrdenagdes

CAPITULO |

Disposicoes gerais

Artigo 85.°

Disposigdes comuns
1 — E punivel como contraordenago a pratica dos seguintes atos:

a) A no comunicagao a Camara Municipal de todos os dados relevantes, designadamente a
alteragio da sua residéncia ou sede ou, quando se trate de uma sociedade comercial, de todos os
factos dos quais resulte medificacéo da estrutura societaria;

b) A nao reposicao dos bens da situacgo existente no local, quando o titular provoque a dete-

rioragdo da via publica ou de outros espacos publicos;
¢) A auséncia de comunicagéo da alteracdo do titular da licenga dentro do prazo referido no

n.° 2, do artigo 21.° do presente Regulamento.

2 — As contracrdenacdes previstas nas alineas a) e ¢), do n.° 1, do presente artigo s&o puni-

veis com coima de 90,00€ a 1.600,00€.
3 - A contraordenacgaoc prevista na alinea b), do n.° 1, do presente artigo & punivel com coima

de 800,00€ a 1.600,00€.
4 — Os casos de violagéo ao disposto no presente Regulamento, nao identificados no Capitulo
seguinte, constituem contracrdenagdo punivel com a coima 90,00€ a 1.600,00€, se outra néo se

encontrar especialmente prevista.

CAPITULOII

Disposicoes especificas

Artigo 88.°
Rede de equipamentos de leitura e arquivo

1 — Sem prejuizo no disposto na legislacdo em vigor é expressamente proibido no interior e
nos espagos exleriores adstritos as bibliotecas e arquivos:

a) Praticar quaisquer atos que perturbem o seu normal funcionamento,

b} Entrar no interior dos espagos municipais com malas e sacos de viagem, objetos de grandes
dimensdes, facas, canivetes e saca-rolhas;

¢) Entrar em areas de acesso condicionado ou reservado;
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d) Transportar bebidas e alimentos para o interior das salas dos espacos municipais, com
excegao dos eventos cujos objetos incluam essa atividade;

e) Fazer uso de teleméveis no interior dos espagos municipais, concretamente, nas respetivas
areas expositivas ou de leitura e nas salas polivalentes ou de espetaculos, nestes Gltimos £asos,
durante a realizac@o de iniciativas;

f) Vender artigos no decorrer das iniciativas, exceto quando a venda seja devidamente autorizada;

g} Deitar lixo fora dos locais apropriados;

) A entrada de animais nos espacos interiores dos espacos municipais, salvo os cies de
assisténcia;

f) Provocar ruidos que possam prejudicar as iniciativas, que incomodem o publico, ou lesem
o trabalho dos técnicos;

J) Utilizar fontes de ignicao;

k) Qualquer comportamento suscetivel de afetar o evento e o seu pleno usufruto pela assisténcia.

2 — Nao sdo também permitidas agbes por parte dos utilizadores ou entidades que:

a} Violem a integridade de pessoas e bens:;
b) Possam por em causa a seguranga do espago ou dos seus equipamentos;
¢) Apelem ao desrespeito do decoro e da moral publica;
d) Transmitam mensagens de caracter discriminatério, designadamente em fung&o da raga,
genero ou orientacéo sexual.

3 — Os objetos referidos na alinea b), do n.° 1, do presente artigo devem ser depositados &
entrada, na recegdo e acolhimento, sendo dado ao wsﬂante um comprovative do depésito que o
habilita a levantar o bem a saida.

4 — Sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal que ao caso assista, os comportamentos
descritos nos nimeros 1 e 2, do presente artigo s&o sancionaveis com coima graduada de 30,00€
a 100,00€.

LIVRO IV
Disposi¢oes finais

Artigo 87.°
Delegagdo de competéncias

1 — No ambito do presente Regulamento todas as competéncias previstas e atribuidas a
Camara Municipal podem ser delegadas, com possibilidade de subdelegacao, no seu Presidente.,

2 — As competéncias previstas e atribuidas ao Presidente da Camara Municipal podem ser
delegadas em qualquer dos Vereadores, com possibilidade de subdelegacdo nos dirigentes das
unidades orgénicas municipais.

Artigo 88.°
Legislagao subsidiaria

1 — Em tudo o que ndo estiver expressamente previsto no presente Regulamento sao apli-
caveis, subsidiariamente, as disposi¢bes constantes do Codigo do Procedimento Administrativo e
dos principios gerais do Direito Administrativo.

2 — O disposto no presente Regulamento & aplicavel sem prejuizo das disposicdes legais que
especificamente regulem as mesmas matérias e sem prejuizo do que, para aspetos particulares,
se disponha em regulamentos especiais do Municipio.

3 — Asreferéncias efetuadas no presente Regulamento a leis especificas séo automaticamente
atualizadas sempre gue tais leis sejam objeto de alterago ou revogacio.
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Artigo 89.°
Revisao

Sem prejuizo do principio da regulamentagdo dinamica o presente Regulamento é objeto de
um procedimento formal de revisao global com periocidade trianual.

Artigo 90.°
Norma revogatoria

1 — Com a entrada em vigor deste Regulamento é revogado o Livro VI e artigo 364.° do C6-
digo Regulamentar sobre os Bens e Equipamentos do Domfnio Municipal, publicado no Diario da
Repiblica, 2.2 série, n.? 2, de 5 de janeiro de 2016 e alterado em 11 de jutho de 2016, conforme
publicacéo no Didrio da Repuablica, 2.2 série, n.° 131, assim como todas as disposigdes regulamen-

tares que contrariem 0 mesmo.
2 — Todas as referéncias as normas legais ora revogadas entendem-se feitas para as corres-

pondentes normas do presente Regulamento.
Artigo 91.°
Entrada em vigor

1 — O presente Regulamento entra em vigor quinze dias apds a sua publicacéo.
2 — O presente Regulamento aplica-se aos procedimentos que se iniciem apds a sua entrada

em vigor.

314657415




